Mésto Adamov, Méstsky ufrad Adamov
Pod Horkou 101/2, 679 04 Adamov

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek

vnitini predpis ¢. 1/INA-RM (2. vydani)

Rada mésta Adamova v souladu s ust. § 102 odst. 2 pism. o) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist, k zabezpecdeni organizace, Cinnosti a fizeni
Méstského uradu v Adamoveé vydava tento vnitini predpis.

CAST PRVNI

Predmét Upravy, pojmy, souvisejici predpisy a akty

Clanek 1
Predmét a cil upravy

1. Tato pravidla upravuji postup zadavatele, kterym je Mésto Adamov, pti zaddvani verejnych
zakazek dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisq.

2. Verejnymi zakazkami se rozumi:

a) verejné zakazky malého rozsahu,
b) podlimitni vefejné zakazky,
¢) nadlimitni vefejné zakazky,
d) verejné zakazky pfi krizovém fizeni.
3. Cilem pravidel je zajistit zadavani verejnych zakdzek nediskrimina¢nim a transparentnim

zplUsobem a zajistit dodrzovani zasad postupu zadavatele, a to zdsady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Clanek 2
Souvisejici predpisy
Souvisejicimi predpisy a internimi normativnimi akty jsou:

e  zdkon €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
také ,,zadkon o zadavani verejnych zakazek““),

e  provadéci predpisy k zakonu o zadavani verejnych zakazek,

e zakon ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych
zakon, ve znéni pozdéjsich predpist (dale také ,,zakon o financ¢ni kontrole®),
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vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve
verejné sprave, ve znéni pozdéjsich predpist.

Clanek 3

Zakladni pojmy

Pro Ucely téchto pravidel se rozumi:

zadavatelem — Mésto Adamov;

profilem zadavatele — elektronicky nastroj, ktery umoziuje neomezeny dalkovy pfistup
a na kterém zadavatel uverejiuje informace a dokumenty ke svym verejnym zakazkam;
adresa profilu zadavatele mésta je https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00279889;

verejnou zakazkou malého rozsahu — verejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota je
rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky

e nadoddvky nebo na sluzby ¢astce 3.000.000 K¢ bez DPH, nebo

e  nastavebni prace ¢astce 9.000.000 K¢ bez DPH;

podlimitni vefejnou zakazkou — verejnd zakazka, jejiz zadavani https://www.vhodne-

uverejneni.cz/profil/00279889 upravuje Cast treti této smérnice a jejiz predpokladana

hodnota presahuje predpokldadanou hodnotu verejnych zakdzek malého rozsahu,
nedosahuje vsak predpokladanou hodnotu nadlimitni verejné zakazky dle pfislusného
nafizeni vlady;

nadlimitni vefejnou zakazkou — verejna zakazka, jejiz zadavani upravuje €ast treti této
smérnice a jejiz pfedpokladana hodnota presahuje pfedpokladanou hodnotu podlimitni
verejné zakdazky dle prislusného nafizeni vlady;

zakdazkou pfi krizovém Fizeni — zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace zadand
v krajné naléhavém pripadé za uUcelem odvraceni ohroZeni Zivota nebo zdravi lidi,
zivotniho prostredi, vzniku havdrie ¢i znaéni Skody na majetku (pokud rozhodovéni o ni
neni pfimo vyhrazeno Radé mésta Adamova), zejména pfi krizovém fizeni, a to v rdmci
pfislusnych paragrafa platné rozpoctové skladby;

krajné naléhavy pripad — ptipad, kdy zadavatel bude nucen v co nejkratsi dobé resit
urcity zavazny problém, ktery svym jednanim nezpuUsobil a ani jej nemohl predvidat,
a z ¢asovych davodl neni moiné zadat verejnou zakazku v jiném druhu vybérového
fizeni;

zajistujicim odborem — vécné pfislusny odbor Méstského Ufadu Adamov, tajemnik
Méstského ufadu Adamov, starosta nebo mistostarosta Mésta Adamova (dale jen
»uvolnény funkcionar“);

vécna prislusnost zajistujiciho odboru, tajemnika a uvolnéného funkcionare — se uréuje
podle osob urcenych jako prikazce operace k oblasti, jiz se verejna zakazka tyka, pfipadné
podle prikazci nadfizené osoby, kterd je dle organizacniho fadu opravnénd ve véci
rozhodovat (starosta, mistostarosta). Tyto osoby jsou stanoveny pfislusSnym vnitfnim

predpisem, kterym je Kontrolni rad;
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spravnosti — soulad operace s pravnimi prfedpisy a dosazeni optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti operace [§ 2 pism. |) zakona o financni kontrole];

hospodarnosti — takové poutziti verejnych prostfedkl k zajisténi stanovenych ukol( s co

evvs

ukoll [§ 2 pism. m) zadkona o financni kontrole];

efektivnosti — takové pouziti verejnych prostfedku, kterym se dosahne nejvySe mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukoll ve srovnani s objemem prostredkd
vynaloZenych na jejich pInéni [§ 2 pism. n) zakona o finan¢ni kontrole];

ucelnosti — takové pouziti verejnych prostredk, které zajisti optimalni miru dosazeni cilG
pti pInéni stanovenych ukoll [§ 2 pism. 0) zdkona o financni kontrole];

dodavatelem — fyzicka nebo pravnickd osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb
nebo stavebnich praci, nebo vice téchto osob spolecné. Za dodavatele se povazZuje

i pobocka zavodu; v takovém pripadé se za sidlo dodavatele povaZuje sidlo pobocky
zavodu;

ucastnikem — dodavatel, ktery vyjadri predbézny zajem podle § 58 odst. 5 nebo § 129a
odst. 3 zakona o zaddvani verejnych zakdzek, poda Zadost o ucast nebo nabidku, nebo
zahdji jedndni se zadavatelem v zadavacim fizeni;

vybranym dodavatelem — ucastnik zaddvaciho fizeni, kterého zadavatel vybral
k uzavieni smlouvy.

CAST DRUHA

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Cl.a

1. Verejnd zakdzka malého rozsahu musi byt zadana takovym zpUsobem, aby byly dodrzeny

zasady transparentnosti, primérenosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace,

a zaroven pri dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti vyuziti prostredk(

mésta takto:

a)

b)

u zakdzek na dodavky nebo sluiby nepresahujicich castku 900.000 K¢ bez DPH
a u zakazek na stavebni prace nepresahujicich ¢astku 1.000.000 K¢ bez DPH rozhoduje
o vybéru dodavatele pfrislusny vedouci zajistujiciho odboru bez vybérového fizeni.
Zajistujici odbor dle svého zvazeni rozhodne, zda zakazka bude zajisténa formou pfimé
objednavky nebo zda bude uzaviena zjednoduSend smlouva, kterda bude obsahovat
zejména predmét zakazky, termin dodani ¢i dokonéeni, predpoklddanou cenu a pendle
pfi nedodrzeni smluvnich podminek. K podepsani vyse uvedené zjednodusené smlouvy je
opravnén prislusny vedouci zajistujiciho odboru (tj. prislusny ptikazce operace);

u zakdzek na dodavky nebo sluzby presahujicich ¢astku 900.000 K¢ bez DPH
a nepresahujicich ¢astku 1.800.000 K¢ bez DPH a u zakdzek na stavebni prace
presahujicich ¢astku 1.000.000 K¢ bez DPH a nepresahujicich ¢astku 3.750.000 K¢ bez
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DPH, a pokud to umozriuje charakter zakazky, zajistujici odbor pfipravi a provede

prizkum trhu:

potfebné informace budou vyZddany nejméné od tfi dodavatell, a to formou
cenovych nabidek podanych elektronicky nebo v listinné podobé;

zajistujici odbor vyhotovi stru¢nou pisemnou informaci o dlivodech a zplsobu vybéru
dodavatele, kterou predloZi radé mésta ke schvaleni;

po rozhodnuti rady mésta o pridéleni vefejné zakazky, podepiSe starosta smlouvu
s U€astnikem, jehoZ nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi;

c) uzakazek na dodavky nebo sluzby presahujicich c¢astku 1.800.000 K¢ bez DPH
a nepresahujicich finanéni limit pro podlimitni vefejnou zakazku na dodavky a sluzby,

.

3.000.000 K¢ bez DPH, a u zakdzek na stavebni prace presahujicich c¢astku

3.750.000 K¢ bez DPH a nepresahujicich financni limit pro podlimitni vefejnou zakazku
na stavebni prace, tj. 9.000.000 K¢ bez DPH, a pokud to umoznuje charakter zakdzky,
zajistujici odbor pripravi a zajisti poptavkové Fizeni:

zpracovani ndvrhu vyzvy k podani nabidek;

navrh vyzvy k poddani nabidek odsouhlasi rada mésta;

po schvaleni navrhu vyzvy k podani nabidek radou mésta, zajistujici odbor nasledné
vyzve k podani nabidek nejméné pét dodavatell, nebo zverejni vyzvu na profilu
zadavatele;

otevirdni obalek nabidek podanych uUcastniky provede nejméné tticlennd komise
nebo zadavatelem povérfend osoba pro otevirani obadlek, jejiz ¢leny a ndhradniky
jmenuje rada mésta a kterd o otevirani obdlek zpracuje stru¢ny zaznam nebo muze
byt funkci otevirani obalek povérena hodnotici komise (nebo povérend osoba).
Clenové komise (nebo povéiend osoba) pro otevirani obdlek nesmi byt ve vztahu
k verejné zakazce a k ucastniklim ve stfetu zajmQ. Za stret zajmU se povaZuje situace,
kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by
mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym Ffizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat
osobni vyhodu nebo sniZit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. Zejména se
nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani pfislusné
verejné zakdazky a s ucastniky je nesmi spojovat osobni, pracovni ¢i jiny obdobny
pomér;

posouzeni a hodnoceni nabidek podanych ucastniky provede nejméné triclenna
hodnotici komise (nebo povérena osoba), jejiz ¢leny a nahradniky jmenuje rada
mésta; pravo byt ¢lenem komise ma povéieny €len rady mésta. Clenové hodnotici
komise (nebo povérend osoba) nesmi byt ve vztahu kvefejné zakazce
a k ucastnikm ve stfetu zajmQ. Za stret zajm0{ se povazuje situace, kdy zajmy osob,
které se podileji na pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohly mit vliv na
vysledek vybérového Fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezdavislost
v souvislosti s vybérovym Fizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni
vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele. Zejména se nesmi
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podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani pfislusné verejné
zakdzky a s ucastniky je nesmi spojovat osobni, pracovni i jiny obdobny pomér.
Hodnotici komise (nebo povérena osoba) mize rovnéz vykonavat funkci komise pro
otevirani obalek;

e hodnotici komise (nebo povérena osoba) vypracuje struény zdznam o posouzeni
a hodnoceni nabidek, kterou predlozi, spolu s doporuc¢enim nejvyhodné;jsi nabidky,
radé mésta ke schvaleni;

e po rozhodnuti rady mésta o pridéleni verejné zakazky, podepisSe starosta smlouvu
s U€astnikem, jehoZ nabidka byla vybrana jako nejvyhodnéjsi;

d) pokud charakter zakazky neumozriuje postup podle pism. b) nebo c), zajistujici odbor
vyhotovi o dlivodech a zplsobu vybéru dodavatele zakazky stru¢nou pisemnou informaci
radé mésta, kterd na jejim zakladé bude schvalovat pfislusnou smlouvu.

2. U verejnych zakazek malého rozsahu, jejichZz hodnota je vyssi nez 1.000.000 K¢ bez DPH,
zajisti zajistujici odbor nasleduijici:

a) uverejnéni informaci o zadané verejné zakazce, které budou obsahovat nazev verejné
zakdazky, identifika¢ni Udaje vybraného dodavatele, informace o vysSi nabidkové ceny

vybraného dodavatele, seznam tcastniku, ktefi podali nabidku, a to na webovych strankach
mésta do 30 dnl od podpisu smlouvy na predmétnou verejnou zakazku;

b) uverejnéni kaidé nové uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem, a to do 30 dn(
od jejiho uzavreni (tykd se i zmén a dodatk() na profilu zadavatele.

CAST TRETI
Systém schvalovacich postupti pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek
CL.s

1. O zahdjeni zadavaciho fizeni a jeho podminkach, jakoZ i o zadani verejné zakazky, rozhodne
rada mésta.

2. Verejnd zakdzka spada plné do rezimu zadavani stanoveného zdkonem o zaddavani
verejnych zakdzek a musi byt zadana v souladu s pozadavky zdkona a jeho provadécimi
predpisy.

Cl.6
Priprava zadavaciho frizeni

1. Pokud zajistujici odbor shledd pozadavek na realizaci verejné zakazky nezbytnym
a Ucelnym, a pokud s realizaci této verejné zakazky vyslovi souhlas rada mésta, zajistujici
odbor zabezpedi pripravu podkladd.

2. Navrh realizace verejné zakazky spolu se zadavaci dokumentaci zajistujici odbor predlozi
radé mésta ke schvaleni; vedouci zajistujiciho odboru svym podpisem na navrhu potvrdi
opravnénost a nezbytnost realizace verejné zakazky.
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Cl.7

Posouzeni navrhu realizace verejné zakazky Radou mésta Adamov

. Rada mésta posoudi ndvrh realizace verejné zakazky, pripadné navrhy dalSich podkladd

predloZzenych zajistujicim odborem (dale jen ,navrh*).

V pfipadé nesouhlasu se zahdjenim zaddvaciho fizeni rada mésta neschvali navrh, ¢imz je
ukonéen proces ptipravy zadavaciho fizeni a k realizaci zadavaciho fizeni nedojde.

. V pfipadé souhlasu se zahajenim zaddavaciho fizeni rada mésta navrh posoudi a nasledné

navrh:

a) schvali, pokud souhlasi s ndavrhem bez vyhrad,
b) rozhodne o zméné navrhu (dale jen ,,upraveny navrh"), pokud nesouhlasi's plvodnim
navrhem bez vyhrad a schvali takto upraveny navrh.

Pokud nebyla spolu s navrhem realizace verejné zakadzky predlozena radé mésta ke
schvéleni rovnéZ zadavaci dokumentace, pfipravi zajistujici odbor po schvaleni navrhu
zaddvaci dokumentaci radé mésta ke schvaleni.

Cl. 8
Jmenovani komise (nebo povérené osoby) a jeji Cinnost

Soucasné se schvalenim ndvrhu nebo upraveného ndvrhu jmenuje rada mésta v souladu se
zakonem o zadavani verejnych zakazek ¢leny hodnotici komise (nebo povérenou osobu)
a jejich ndhradniky a pripadné ¢leny komise pro otevirani obdlek (nebo povérenou osobu).

. Jednani hodnotici komise (pfip. komise pro otevirdni obdlek, nebo povérené osoby)

upravuje zdkon.

€l.9

Zah3ajeni zadavaciho fizeni

Zadavaci fizeni je zahdjeno:

a) uverejnénim vyzvy k poddni nabidek na profilu zadavatele podle ust. § 214 zakona
o verejnych zakazkdach, pokud jde o zjednodusené podlimitni fizeni,

b) odeslanim ozndmeni o zahdjeni zaddvaciho fizeni k uverejnéni zplsobem podle
ust. § 212 zdkona o verejnych zakazkach, pokud jde o fizeni v nadlimitnim rezimu
a nejde o jednaci fizeni bez uverejnéni, nebo

c) odeslanim vyzvy k jednani, vyzvy k podani nabidek nebo zahdjenim jedndani
s dodavatelem, pokud jde o jednaci fizeni bez uverejnéni.



¢l. 10

Prabéh zadavaciho Fizeni

. Zajistujici odbor zabezpeci uverejnéni zadavaci dokumentace na profilu zadavatele:

a) po celou Ihdtu pro podani nabidek, pokud jde o zjednodusené podlimitni fizeni,

b) ode dne uverejnéni ozndmeni o zahajeni zaddvaciho fizeni nebo od odeslani vyzvy
k poddani Zadosti o ucast podle ust. § 58 odst. 5 zdkona nejméné do konce lh(ty pro
podani nabidek, pokud jde o nadlimitni rezim a nejde o jednaci fizeni bez uverejnéni.

. Nabidky v elektronické podobé, prijaté do konce lhity pro podani nabidek, pfijima
zadavatel prostfednictvim elektronického nastroje.

. Zajistujici odbor uvédomi podatelnu o presném datu a hodiné ukonceni pfijmu nabidek
podavanych v listinné podobé. Prijem nabidek a jejich zapis bude probihat v souladu
s vnitinim predpisem upravujicim spisovou sluzbu.

. Nabidky dorucované osobné v listinné podobé pfijima podatelna, kterd na Zadost
dorucovatele nabidky potvrdi jeji pfijeti.

. Zajistujici odbor si po uplynuti Ihity pro podani nabidek zajisti vyzvednuti vSech nabidek
v listinné podobé na podatelné a predd je spolu se seznamem dorucenych a pfijatych
nabidek v listinné podobé hodnotici komisi (pFip. komisi pro otevirani obalek).

. Hodnotici komise (nebo povérend osoba) zpracuje o své Cinnosti o své ¢innosti prislusné
protokoly ze svych jedndni v souladu se zakonem (jedna se napf. o Protokol o otevirani
obdlek v pripadé podavani nabidek v listinné podobé&, Zpravu o hodnoceni nabidek
a Protokol o posouzeni nabidky vybraného dodavatele, pfipadné Protokolu o posouzeni
nabidek, které musi mit nalezitosti stanovené zakonem).

Cl. 11
Vybér nejvyhodnéjsi nabidky

. O vybéru nejvyhodnéjsi nabidky verejné zakdzky rozhoduje rada mésta. Rada mésta pfi
svém rozhodovani vychazi ze Zpravy o hodnoceni nabidek, Protokolu o posouzeni nabidky
vybraného dodavatele, pripadné Protokolu o posouzeni nabidek, a pfipadnych stanovisek
zainteresovanych odbort, pfipadné smluvniho pravnika mésta, pokud jsou pripojena.
Uvedené dokumenty predkladd radé mésta hodnotici komise (nebo povérend osoba)
a zajistujici odbor.

. Pokud rada meésta souhlasi s doporu¢enim hodnotici komise (nebo povérené osoby)

uvedenym ve Zpravé o hodnoceni nabidek, Protokolu o posouzeni nabidky vybraného

dodavatele, pfipadné Protokolu o posouzeni nabidek, rozhodne o vybéru nejvyhodnéjsi
nabidky.

. Pokud rada mésta shleda poruseni zakonem stanoveného postupu ze strany hodnotici
komise (nebo povérené osoby):



a) jmenuje novou hodnotici komisi (nebo povérenou osobu), kterd provede nové
posouzeni a hodnoceni nabidek, nebo

b) rozhodne o zruseni zadani verejné zakazky, ¢imz je ukonéen proces pripravy operace
a k realizaci verejné zakazky nedojde.

4. Poté, co rada mésta rozhodne o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky, pfipadné o vylouceni
Ucastnika nebo o zruseni zadavaciho fizeni v souladu se zakonem, zajistujici odbor predlozi
starostovi k podpisu pfislusné rozhodnuti a nasledné zabezpeci jeho rozeslani pfislusSnym
ucastnikdm v souladu se zakonem. U zjednoduseného podlimitniho ftizeni mlze byt
pfipadné vyuZita moZnost uverejnit rozhodnuti o vylouceni Ucéastnika nebo rozhodnuti
o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky na profilu zadavatele (pokud je toto predem vymezeno
v zaddvaci dokumentaci), ¢imzZ se takova pisemnost povazuje za doruc¢enou okamzikem
uverejnéni.

Cl. 12
Uzavieni smlouvy

Po rozhodnuti rady mésta o pridéleni vefejné zakazky a po marném uplynuti lh{ty pro podani

namitek, podepiSe starosta smlouvu s ucastnikem, jehoZz nabidka byla vybrana jako

nejvyhodné;jsi.
€. 13
Uverejiiovani

1. Uvefejiovanim se rozumi uverejiiovani udajli vyZzadovanych zakonem, zplsobem

stanovenym v zakoné o verfejnych zakdzkach, a to bud na profilu zadavatele nebo

v Informacnim systému o verejnych zakazkach (IS VZ). Informace, které je nutné uverejnit
na profilu zadavatele nebo v IS VZ, stanovi zdkon a pfislusny provadéci predpis.

’ v

2. Zajistujici odbor zabezpedi uverejnéni prislusnych informaci v souladu se zakonem.

¢l. 14

Rozhodnuti o namitkach

O ndmitkdch rozhodne starosta Mésta Adamov, nebo osoba opravnéna k jeho zastupovani,
a to ve lhtach stanovenych zakonem.

CAST CTVRTA

Verejné zakazky pfi vzniku mimoradnych a krizovych situaci

Cl. 15

1. Zasady a postupy upravené touto smérnici se nevztahuji na zakazky, jde-li o pfipad
odstranéni havarijni situace, ve které hrozi ohroZeni Zivota ¢i zdravi obcan(, z tohoto
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divodu je nezbytné zajistit ndpravu v co nejkrats$im Case. Tyto zakazky predloZi zajistujici
odbor starostovi Mésta Adamov, ktery provéfi nebo zabezpeci provéreni potfeby zadani
predmétné zakazky. Jedna se zejména o Cinnosti sméfujici k udrZzeni funkénosti verejné
spravy, udrieni fyzického a dusevniho zdravi obyvatelstva, zajiSténi dostupnosti Zivotné
dllezitého zboZi a sluieb, organizaci zachrannych, likvida¢nich a obnovovacich praci na
postizeném Uzemi.

2. O zadani zakazky pfi mimoradné a krizové situaci rozhodne starosta Mésta Adamov
a ucini jménem Mésta Adamov veskeré potfebné pravni Ukony k zajisténi ndpravy (napf.
podpis smlouvy, podpis objednavky) v co nejkratSim case.

3. Verejna zakazka pfi vzniku mimoradné situaci, jejiz cena nepfesahne u doddavek a sluzeb
3.000.000 K¢ bez DPH a u stavebnich praci 9.000.000 K¢ bez DPH, musi byt zadana
nediskriminacnim a transparentnim zplsobem, za cenu obvyklou v misté plnéni a pfi
dodrzZeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a Ucelnosti vyuZiti prostredkd Mésta Adamov.

4. Verejna zakazka pfi mimoradné situaci, jejiz cena presahne limity stanovené v odst. 3.
tohoto ¢lanku, musi byt zadana v souladu s ust. § 63 odst. 5 zakona o zadavani vefejnych
zakdazek v jednacim fizeni bez uverejnéni.

CAST PATA
Postup pfi zadavani verejnych zakazek spolufinancovanych z financnich prostredkd
Evropské unie

¢l. 16

Pti zadavani verejnych zakazek spolufinancovanych z finan¢nich prostfedkl Evropské unie
(dale jen ,,EU“), je z hlediska naplnéni zdsad transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace nezbytné, aby i v pfipadech, kdy zadavatel postupuje pti zadani zakdzek mimo
rezim zakona, byla dodrZovana pravidla pro vybér dodavatele (napf. Pravidla pro Zadatele a
pfijemce apod.) stanovena pfislusnym Ridicim orgdnem nebo poskytovatelem dotace (napt.
ministerstva). Tato pravidla stanovend pro provedeni vybérového fizeni u verejnych zakdzek
spolufinancovanych z finanénich prostfedkd Evropské unie maji vidy aplikacni prednost.

CAST SESTA

Spolecna a zavérecna ustanoveni

Cl. 17
Dokumentace o zadani verejné zakazky

1. UloZeni dokumentace o zadani verejné zakazky zabezpedi zajistujici odbor. Dokumentaci
o zadani verejné zakazky tvori souhrn dokumentd, jejichz potizeni vyZzaduje zakon véetné
provadécich predpisd, a nabidky vSech ucastnika.



2. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni, kterou tvori vSechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z Ustni komunikace, jejichz
pofizeni v pribéhu zaddvaciho tizeni, poptipadé po jeho ukonceni, vyzaduje tento zakon,
véetné Uplného znéni originall nabidek vSech dodavatell, a to po dobu 10 let ode dne
ukonéeni zadavaciho fizeni nebo od zmény zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakazku,
nestanovi-li jiny pravni predpis IhGtu delsi. V pfipadé dokumentace k verejné zakazce, ktera
je spolufinancovana z prostfedkt EU, je doba ulozeni dokumentace stanovena pfislusSnym
Ridicim organem respektive Poskytovatelem dotace.

Cl. 18
Povéreni vykonem zadavatelskych ¢innosti
1. Mésto Adamov muzZe vykonem zadavatelskych ¢innosti povéfit osobu (pravnickou nebo
fyzickou), kterd ma ptislusné opravnéni k podnikani k poskytovani uvedenych sluzeb a neni

ve vztahu k verejné zakdzce podjata. Na povérenou osobu neni mozné prenést rozhodovaci
opravnéni stanovena zakonem.

2. K vykonu zadavatelskych ¢innosti bude osoba povérena pisemnou smlouvou (napf.
prikazni).

Cl. 19
Zavérecna ustanoveni
1. Dnem nabyti Ucinnosti tohoto vnitiniho predpisu se rusi prvni vydani vnitfniho predpisu

1/INA-RM schviélené usnesenim €. 2 na 25. sch(zi Rady mésta Adamova ze dne 28.02.2024,
ucinné od 01.03.2024.

2. Verejné zakazky, jejichz zaddvani bylo zahdjeno podle vnitfniho pfedpisu uvedeného
v odstavci 1, budou dokonéeny podle pravidel v nich stanovenych.

3. Druhé vydani vnitiniho predpisu Pravidla pro zaddvani verejnych zakazek schvalila Rada
mésta Adamova na své 46. schiizi, konané dne 16.04.2025.

4. U¢innost druhého vydani vnitiniho pfedpisu Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek,
se stanovuje dnem 01.05.2025.

Bc. Roman Pilat, MBA Jiti Némec
starosta mistostarosta



