MESTO ADAMOV
Pod Horkou 101/2, 679 04 Adamov

OZNAMENI{ O VYHLASENi VYBEROVEHO RiZENI
Starosta mésta Adamov vyhlasuje podle ust. § 7 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 312/2002 Sb.., o

ufednicich uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale jen ,,zdkon o ufednicich®)

VYBEROVE RiZENI NA OBSAZENI FUNKCE VEDOUCIHO URADU
TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU ADAMOV

Misto vykonu prace: Meéstsky urad Adamov, Pod Horkou 101/2 679 04 Adamov
Pracovni iivazek: 1 (40 hod./tydn¢), pracovni pomér na dobu neurcitou
Datum nastupu: 1. kvétna 2023

Platové podminky: V souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, v platném znéni,
a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomé&rech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach
a sprave, v platném znéni — platova trida 12, platovy stupen dle délky zapocitatelné praxe

Kbvalifikacni piredpoklady a poZadavky:

- vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim oboru nejlépe v oboru pravo, vefejna
sprava, ekonomie, personalistika

- znalost pravnich ptedpisti zejména z oblasti vetejné spravy a personalni oblasti, zejména
zédkon o obcich, zakonik prace, zakon o ufednicich tzemnich samospravnych celk,
rozpoctova pravidla, zdkon o finanéni kontrole, spravni fad, zakon o stietu z4jmu, zékon o
svobodném pfistupu k informacim, zakon o ochrané osobnich tdajii, volebni zakony,
orientace v ob¢anském zakoniku

- komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi, asertivita, psychicka odolnost, ¢asova
flexibilita, vysoké pracovni nasazeni, Samostatnost, spolehlivost, peclivost

- schopnost rychlé orientace v nové problematice

- zkuSenosti z fizeni kolektivu zamé&stnanct, organiza¢ni a rozhodovaci schopnosti

- dobra uzivatelska znalost prace na PC, znalost informacniho syst¢ému MUNIS a dalSich
informacnich systémil a databazi vetejné spravy vyhodou (Czech POINT, CRO, OVM,
DS, zéakladni registry apod.)

- praxe ve vefejné spravé a zkouSky odborné zpusobilosti vyhodou (obecnd ¢ast zvlastni
odborné zpusobilosti, zkouska odborné zptsobilosti na useku voleb)

- fidi¢sky prikaz skupiny B

Predpoklady pro jmenovani vedouciho uifadu (dle ust. § 5 zdkona o urednich):
- statni ob&anstvi Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR
- dosazeni véku 18 let,

- zpusobilost k pravnim ukoniim a bezithonnost

- ovladani jednaciho jazyka




- splnéni dalSich predpokladii podle § 2 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré
dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich,
V platném znéni (tzv. lustraéni osvédéeni) podle § 4 odst. 1 zakona vydané Ministerstvem
vnitra CR a Gestné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona
- nejméné tileta praxe v prub&hu 8 let bezprostiedné piedchazejicich jmenovani do funkce:
a) jako vedouci zaméstnanec, nebo
b) pii vykonu spravnich Cinnosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému
celku nebo pfti vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,
c) ve funkci ¢lena zastupitelstva tizemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného
pro vykon této funkce

Nalezitosti pisemné piihlasky (ust. § 7, odst. 3 zakona o urednicich):

- jméno, piijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu,
Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana, kontaktni telefon a e-mailova adresa, datum a podpis

- prohlaSeni o souhlasu s vyuzitim osobnich tdaji vyhradné pro potieby vybérového fizeni

K prihldSce se pripoji tyto doklady (ust. § 6, odst. 4 zikona o trednicich):

- strukturovany profesni Zivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

- vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich obcant téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezithonnost vydany domovskym statem, pokud domovsky
stat takovy doklad nevydava, doloZi se bezthonnost ¢estnym prohlaSenim

- oveétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- osvédéeni Ministerstva vnitra CR a &estné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zékona &.
451/1991 Sh., v platném znéni - neprokazuji osoby narozené po 1.12.1971

- Cestné prohlaSeni o splnéni ptedpokladt dle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni
(nejméng¢ 3leta praxe v zdkonem uvedenych funkcich ¢i ¢innostech v poslednich 8 letech)

- Cestné prohlaseni o splnéni pozadavku dle ust. § 110 zdkona o obcich, odst. 6, tj. ze

7o~

nevykonavaji zadné funkce v politickych stranach nebo hnutich

Struény popis vykonavanych ¢innosti:

- plnéni tkoll tajemnika dle § 110 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
Vv platném znéni

- komplexni zajiS§tovani pracovnépravnich vztahii zaméstnancii mésta, véetné agendy
dalsiho vzdé€lavani, 1ékatskych prohlidek, pracovnich urazi a BOZP

- komplexni zajisténi vykonu pienesené pisobnosti vykonu statni spravy ve spravnim
obvodu mésta

- Tfizeni a koordinace ¢innosti Ufadu, vydavani vnitinich smérnic

- zabezpeCovani jednani rady mésta a zastupitelstva mésta

- zajiStovani a komplexni provadéni koll editora tidaji zékladniho registru véetné
kontroly jejich spravnosti a feSeni zmén

- zajiStovani piistupovych prav uzivatell pro vstupy do informacnich systému a databazi
vetejné spravy

- souhrnné zajistovani ucelenych agend ramci tikolu spravce IS vetejné spravy apod.

- komplexni zajis§t'ovani ptipravy, Cerpani a vyhodnocovani rozpoctu mésta na svéreném
useku vcetné zajisténi vSech finan¢nich a obchodnich vztaht apod.

- zajistuje tkoly na useku GDPR, vykonéva funkci povéfence (DPO) v ptispévkovych
organizacich zfizovanych méstem Adamov

- zajistuje ¢astecny vykon tseku zivotniho prostiedi (kaceni strom)




Pisemnou piihlasku se vSemi poZzadovanymi nalezitostmi a ptilohami (bez nich neni ptihlaska
uplnd a nemuze byt zahrnuta mezi piihlasky dalSich uchazect o obsazované funk¢ni misto)
predejte v uzaviené obélce s nazvem ,NEOTVIRAT- Vybérové fizeni — tajemnik iadu“
v ifednich hodinich na podatelnu Méstského urfadu Adamov nebo zaSlete na niZe
uvedenou adresu, a to do:

6.2.2023 do 12:00 hod.

Uvedenym dnem musi byt prihlaska dorucena.
Mésto Adamov

Meéstsky urad

Pod Horkou 101/2

679 04 Adamov

VyhlasSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu ¢i
nevybrat Zadného z prihlaSenych uchazecii/uchazecek.

V Adamové 18.1.2023

Bc. Roman Pilat, MBA v. r.
starosta

Zvetejnéno na utedni desce dne: 18.1.2023
K sejmuti: 6.2.2023

Sejmuto:



