Mésto Adamov
Pod Horkou 101/2, Adamov, PSC 679 04

Oznameni o vyhlaseni VYBEROVEHO RIZENI dle § 7 zakona &.312/2002 Sb., o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkti

Tajemnice Méstského ufadu Adamov vyhlasuje vybérové fizeni na misto ufednika/ufednice v pozici

Pracovnik/pracovnice odboru kancelafe tajemnika (OKT)

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Adamov, Pod Horkou 101/2, 679 04 Adamov, odbor kancelare
tajemnika

Platové podminky: se fidi zdkonem ¢.262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpist
a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii organti statni spravy,
nekterych dalSich organti a obci, v platném znéni. Platova tfida 9.

Predpokladany termin nastupu: 1. listopadu 2022, ptipadné dle dohody
Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurcitou, rozsah: ivazek — 1,0.

Charakteristika mista: kumulovana funkce - zajiSténi administrativnich cinnosti v oblasti
sekretariat starosty, mistostarosty a tajemnika, zajiSténi komplexni spisové sluzby ufadu, usek
krizového fizeni

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.:

- fyzick4 osoba se statnim ob&anstvim CR, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obanem
ama v CR trvaly pobyt a ktera dale:

- dosahla veéku 18 let

- je zpusobila k pravnim ukondm, je beztthonna, ovlada jednaci jazyk

minimalni vzdélani: uplné stfedni, nejlépe se zameéfenim na ekonomiku nebo vetejnou spravu

Dalsi pozadavky: dovednost prace na PC, komunikacni schopnosti a uméni jednat s lidmi, ¢asova
flexibilita, schopnost samostatné prace, vysoké pracovni nasazeni, organizacni a rozhodovaci
schopnosti, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani, odolnost vici stresu, fidi¢ské opravnéni
skupiny B, schopnost dale se vzd€lavat dle pozadavkl zaméEstnavatele

Vitany jsou: orientace v zdkonech upravujicich pfedevSim oblast samospravy a statni spravy,
zkuSenosti v oboru

Nalezitosti pirihlasky jsou:

- jméno, piijmeni a titul zajemce

- datum a misto narozeni

- statni prislu$nost

- misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho obcana)

- telefonni a e-mailové spojeni, datum a podpis.

K prihlaSce nutno pfipojit nasledujici povinné prilohy:

e strukturovany Zzivotopis se zameéfenim na udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e original vypisu z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich ptislusnika téz
obdobny doklad osvédCujici bezuhonnost vydany domovskym stitem pokud takovyto doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim

e ovetena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani



e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi tidaji pro ucely tohoto vybérového fizeni, ve
smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

Prihlasky zasilejte se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a prilohami
v zalepené obalce na adresu:

Méstsky urad Adamov, k rukam tajemnika, Pod Horkou 101/2, 679 04
Adamov a vlevo nahore VaSe jméno, prijmeni a bydliSté, nebo piedejte na
podatelné M¢stského tradu v Adamoveé

nejpozdéji v terminu do 12.9.2022 do 12:00 hod.

A4

Obailku oznacte heslem ,,Vybérové rizeni — pracovnik OKT 2022¢. Blizsi
informace na tel. ¢. 516499623 nebo 723010631, e-mail : tajemnik@adamov.cz.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Po ukonceni vybérového fizeni budou vSechny osobni doklady uchazeci a uchazecek
skartovany.

Poskytnuté osobni tdaje bude spravce (Mésto Adamov, Pod Horkou 101/2, 679 04 Adamov,
ICO: 00279889) zpracovavat v souladu s Obecnym naiizenim o ochrané osobnich tdajii (dale
jen ,,obecné natizeni*) pro ucely vybérového fizeni. Pravnim zakladem pro toto zpracovani je
nezbytnost pro provedeni opatieni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zddost subjektu
tidajti. Udaje nebudou poskytnuty tieti osobé a u spravce budou uchovany po dobu nezbytnou
k naplnéni Gcelu vybeérového fizeni. Subjekt idaji ma v ¢l. 15 — €l. 21 obecného natizeni
garantovana sva prava, ktera mize uplatiovat u spravce. Subjekt udaji ma také pravo podat
stiznost u dozorového orgéanu.

V Adamové dne 22.8.2022

PhDr. Vlasta Kubenova
tajemnice


mailto:tajemnik@adamov.cz

