Mésto Adamov- Méstsky urad Adamov,
Pod Horkou 2, 679 04 Adamov

Smérnice pro kopirovani pro verejnost
vnitini predpis €. 2/2017

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1. Kopirovani pro veiejnost je mozné pouze na kopirovacim piistroji k tomuto ucelu vymezeném
na pracovisti Méstského ufadu Adamov v budové Pod Horkou 101/2(ddle jen MeU) a na
pracovisti Méstského ufadu Adamov v budové Mé¢stského klubu mladeze Druzstevni 1(dale
jen MKM).

1.2. Tento piistroj mohou obsluhovat pouze povéteni zaméstnanci dle svych pracovnich naplni.

Clanek 2
Negativni vymezeni
Nikdy nesmi byt kopirovany nasledujici dokumenty :
- dila chranéna zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
S pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
piedpisi,
- Seky, cestovni Seky, penézni poukdzky, depozitni certifikaty, dluzni Gpisy, akcie, apod.,
- prikazy totoznosti, pokud k pofizeni kopie nedal souhlas ob&an, kterému byl prikaz vydan',
- postovni znamky, losy, kolky, apod.,
- domaci nebo zahrani¢ni ména nebo umélecka dila bez svoleni vlastnika prav.

Clanek 3
Uhrada za kopirovani

3.1. Kopirovani pro ob¢any je mozno provadét pouze za tthradu.

3.2. Cenik kopirovacich sluzeb, ktery tvoii pfilohu ¢. 1 tohoto vnitiniho pfedpisu, je stanoven na
zéakladé€ interni kalkulace aktudlnich naklada a odhadu jejich vyvoje.

3.3. O kopirovani pro vefejnost je povéienym zaméestnancem vedena evidence, ze které vyplyvaji
nasledujici tdaje:
e datum kopirovani,
e pocet kopii,
e vySe vybrané uhrady,
e datum odvedeni thrady do pokladny M&U Adamov a &islo dokladu, kterym byly
finan¢ni prostiedky do pokladny vyuctovany,
podpis poveérené¢ho zaméstnance,
e ziznam o poctu kopii, které byly pofizeny v nekvalitni podobé& v dusledku c¢ehoz
nemohly byt obanovi uctovany a musely byt skartovany.

3.4. Pti sluzbé kopirovani pro vefejnost bude dodrzovan nasledujici postup :
e pfi vzneseni pozadavku ze strany obcana sdé€li povéfeny zaméstnanec obc¢anovi cenu za
provedeni sluzby dle platného ceniku,

1§ 15a odst. 2 zakona &. 328/1999 Sb., o ob&anskych pritkazech, ve znéni pozd&jsich predpist



e povéfeny zaméstnanec overi, zda pozadavek na kopirovani nenapliiuje ustanoveni
¢lanku 2 tohoto ptredpisu, pokud ano, odmitne kopie poftidit,

e povéieny zaméstnanec vybere od ob¢ana ptislusnou ¢astku thrady a v ptipadé, ze obCan
0 to pozada, vyda o prevzeti uhrady stvrzenku,

e povefeny zaméstnanec zapise zaznam o provedeném kopirovani do evidence.

3.5. Povéteni zaméstnanci budou mit pro tuto ¢innost uzavienou dohodu o hmotné odpoveédnosti.
Vyuétovani pfijaté hotovosti provedou tito zaméstnanci vzdy k poslednimu pracovnimu dni v
mesici v pokladné MéU Adamov.

3.6. Pocet provedenych kopii kopirovaciho stroje ur¢eného pro kopirovani pro vetejnost lze
mési¢né zkontrolovat piimo z kopirovaciho pfistroje. Tento pocet musi odpovidat souétu kopii
uvedenych v evidenci vyuctovanych obcanim a poctu kopii nekvalitnich a skartovanych
uvedenych v bodé¢ 3.3.

Clanek 4
Provozni doba kopirovani pro verejnost
Provozni doba kopirovani pro vetejnost je shodna s provozni dobou MéU a MKM.
Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

5.1.Tento vnitini piedpis byl schvilen Radou mésta Adamova dne 22. 11. 2017 a je zavazny pro
vSechny zaméstnance Mésta Adamova. U¢innosti nabyva dne 1. 1. 2018.

5.2.Tento vnitini predpis rusi vnitini predpis ¢. 10/2007 Smérnice pro kopirovani pro vefejnost
vcetn¢ dodatku ¢. 1 k tomuto vnitinimu pfedpisu zZ roku 2012 a soucasné rusi vnitini predpis ¢.
1/2010 Smérnice pro kopirovani pro vetejnost v Méstském klubu mladeze.

Jifi Némec Bc. Roman Pilat, MBA
mistostarosta starosta



Ptiloha ¢. 1 vnitiniho ptedpisu ¢. 2/2017 Smérnice pro kopirovani pro vefejnost :

Cenik kopirovacich sluzeb

Format A4 (jednostrann€) ...................ccoeevinnenn.n. 2,--K¢/kopie
Format A4 (oboustranng€) .............c.coevvvveiniennnnnn.. 3,--K¢&/kopie
Format A3 (jednostrann€) .................cevvevennennnn.. 3,--K¢&/kopie
Format A3 (oboustranng€) .............cccovvivviinnennnnnn. 4,--K¢/kopie

K uvedenym cenam bude pfipocitana ptislusna sazba DPH dle platnych pravnich predpist.



