Mésto Adamov- Méstsky urad Adamov,
Pod Horkou 2, 679 04 Adamov

Smérnice pro kopirovani pro verejnost
vnitini predpis ¢. 10/2007

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1.1. Kopirovani pro vefejnost je na Méstském tfadé v Adamové /dale jen MEU Adamov/ mozné
pouze V piipadech, kdy obcané pfichazeji v ufedni zaleZitosti a potiebuji k tomuto ucelu zhotovit
kopie ptisluSnych listin jako soucast podani nebo v ptipadech, kdy ob¢an jako ucastnik spravniho
fizeni pozada o zhotoveni kopii spisové dokumentace nebo jeji Casti pii dodrZeni ptisluSnych
zékonnych ustanoveni.’

1.2. Kopirovat pro vefejnost je mozné pouze na kopirovacim ptistroji k tomuto ucelu vymezeném.
Tento pfistroj je umistén na podatelné a mize ho obsluhovat pouze pfimo uréeny zaméstnanec
podatelny nebo  zaméstnanec poveéieny  zastupovanim na podatelné¢ /dale jen povéieny
zaméstnanec/.

1.3. Povéfeny zaméstnanec ma v piipad€ pochybnosti pravo ovéfit si ucel, pro ktery je pozadavek
na poftizeni kopie za thradu vznesen a to u pfislusSného zaméstnance uvedeného v bod¢ 1.4.

1.4. O tom, zda bude kopie pofizena v rdmci kopirovaci sluzby pro vetejnost, tedy za thradu, nebo
zda kopii pofidi ptisluSny zaméstnanec v ramci agendy, kterou zpracovava, tedy bez uhrady,
rozhoduje piislusny zameéstnanec. V piipadé pochybnosti rozhoduje nejbliz§i nadfizeny
zameéstnance, ktery o zpisobu potizeni kopie rozhodoval.

Clanek 2
Negativni vymezeni
Nikdy nesmi byt kopirovany nasledujici dokumenty :
- dila chranéna zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné¢ nékterych zakonl (autorsky zékon), ve znéni pozd¢jSich
piedpist
- Seky, cestovni Seky, penézni poukazky, depozitni certifikaty, dluzni upisy, akcie, apod.
- prukazy totoznosti, pokud K pofizeni kopie nedal souhlas ob¢an, kterému byl prikaz Vyd'cin2
- postovni znamky, losy, kolky, apod.
- domaci nebo zahrani¢ni ména nebo umélecka dila bez svoleni vlastnika prav

Clanek 3
Uhrada za kopirovani

3.1. Kopirovani pro obfany je mozno provadet pouze za uhradu a to dle Radou mésta Adamova
schvaleného ceniku, ktery je ptilohou tohoto predpisu.

3.2. Cenik kopirovacich sluZeb je stanoven tak, aby cena pfesné odpovidala ndkladlim na pofizeni
kopie vcetné¢ provozu kopirovaciho stroje a nebyl tak vytvofen Z&dny zisk. Tento cenik
kopirovacich sluzeb bude Radou mésta Adamova zménén vzdy, kdyZ dojde ke zméné naklada.

3.3. Néklady na 1 stranku jsou vykalkulovany ptisluSnou firmou, se kterou byla uzaviena smlouva o
pronajmu kopirovaciho stroje ur¢ené¢ho pro kopirovani pro vetrejnost.

! 74k.¢.500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd.piedp.
282 74k..328/1999 Sb., o obcanskych pritkazech, ve znéni pozd.predp.



3.4. O kopirovani pro vetejnost je poveéfenym zaméstnancem vedena evidence, ze které vyplyvaji
nasledujici udaje:
e datum kopirovani
jméno a piijmeni obCana pozadujiciho kopirovani
pocet kopii
vySe vybrané thrady
datum odvedeni tihrady do pokladny M&U Adamov a &islo dokladu, kterym byly
finan¢ni prosttedky do pokladny vyuctovany
podpis povéieného zaméstnance
e ziaznam o poctu kopii, které byly potfizeny v nekvalitni podobé v dusledku ¢ehoz
nemohly byt obfanovi i¢tovany a musely byt skartovany

3.5. Pti sluzbé kopirovani pro vefejnost bude dodrzovan nasledujici postup :

e pii vzneseni poZadavku ze strany obCana na pofizeni kopie bude obfan poslan na
pracovisté podatelny

e poveéteny zaméstnanec sdéli obCanovi cenu za provedeni sluzby dle platného ceniku .

e povéfeny zaméstnanec oveéri, zda pozadavek na kopirovani nenapliiuje ustanoveni
¢lanku 2 tohoto predpisu, pokud ano, odmitne kopie potidit

e pii provedeni Ukonu kopirovani povéfeny zameéstnanec pouzije uzivatelsky kod
oznacujici kopirovani pro vefejnost

e povéreny zaméstnanec vybere od ob¢ana piislusnou ¢astku thrady a v ptipadé€, ze obcan
o0 to pozada, vyda o prevzeti thrady stvrzenku. Stvrzenka bude vydana vzdy, pokud vyse
uctované castky bude vyssi nez 50,-K¢

e poveéfeny zaméstnanec zapiSe zdznam o provedeném kopirovani do evidence

3.6. Povéteni zaméstnanci budou mit pro tuto ¢innost uzavienou dohodu o hmotné odpovédnosti.
Vyuctovani piijaté hotovosti provedou tito zaméstnanci vzdy k poslednimu pracovnimu dni v
mésici v pokladné M&U Adamov. V piipadé, Ze vybrana hotovost prekro¢i limit 1.000,-K&,
provedou vyuctovani neprodlené po dosazeni tohoto limitu.

3.7. Pocet kopii na pocitadle kopirovaciho stroje ur¢ené¢ho pro kopirovani pro vefejnost musi
odpovidat souctu kopii uvedenych v evidenci vyuactovanych obcantim a poctu kopii nekvalitnich a
skartovanych uvedenych v bod¢ 3.4.

Clanek 4
Provozni doba kopirovani pro verejnost

Provozni doba kopirovani pro vetejnost je shodnd s Gifednimi hodinami ur¢enymi pro vefejnost
ptisluSnym vnitfnim pfedpisem.

W

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitfni pfedpis byl schvalen Radou mésta Adamova dne 25.9.2007 a je zavazny pro vSechny
zaméstnance Mésta Adamova. Uc¢innosti nabyva dne 1.11.2007

Miroslav Cuma Jiti Némec
mistostarosta starosta



Ptiloha ¢. 1 vnitfniho ptedpisu ¢. 10/2007 Smérnice pro kopirovani pro vefejnost :

Cenik kopirovacich sluzeb

Format A4 amensSi.......coooiiiiiiiiiiiiiiiinnnnn. 1,-K¢ za 1 stranu

Format A3 ... 2,-K¢€ za 1 stranu /actovano jako 2 strany formétu A 4/

Tento cenik byl schvalen Radou mésta Adamova dne 25.9.2007 a je platny ode dne 1.11.2007
do odvolani.

Miroslav Cuma Jifi Némec
mistostarosta starosta



