Mésto Adamov — Méstsky urad v Adamové
Pod Horkou 2
679 04 Adamov

Pravidla pro zajiSténi pristupu k informacim
vnitini predpis ¢. 10/2011

Rada mésta Adamova v souladu s § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
ve znéni pozd¢jsich predpist, k zabezpeceni vydava tento vnitini predpis:

Clanek 1
Uvod
1.1. Zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (dale jen
»zakon®), upravuje podminky prava fyzickych 1 pravnickych osob na svobodny piistup k
informacim a soucasné stanovi zdkladni podminky, za nichZ jsou informace povinnymi subjekty
poskytovany. Povinnym subjektem podle tohoto zakona jsou i izemni samospravné celky a jejich
organy.

1.2. Tato smérnice upravuje postup Méstského tfadu Adamov (dale jen ,M&U“) v otazkach
poskytovani informaci podle zikona. Postup M&U upraveny timto vnitinim piedpisem plné
respektuje ustanoveni vyse uvedeného zakona a stanovi bliz§i podminky pti poskytovani informaci,
které vychazeji z bézného fungovani M&U.

CL 2
Zverejnovani informaci

2.1. V souladu se zakonem poskytuje M&U informace Zadatelim na zakladé Gstnich &i pisemnych
zadosti nebo zvetejnénim. Za pisemnou zadost se povazuje i zadost podana prostiednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci (datové schranky, fax, e-mail).

2.2. Pro informovéni vefejnosti je na podatelné M&U a v jednotlivych Gfadovnach k nahlédnuti
seznam pravnich pfedpist a dalSich duleZitych informaci pro vefejnost. Pracovnik podatelny je
povinen tyto piedpisy a dokumenty na pozadani poskytnout k nahlédnuti nebo za twhradu
okopirovat. Jednd se piedevSim o tyto pravni pfedpisy a informace:

e platné vnitini pfedpisy

e platné obecné zavazné vyhlasky a natfizeni

o zikladni obecné pouZzivané pravni piedpisy

2.3. Nekteré vyse uvedené dokumenty jsou zaroveil vefejné ptistupné i na internetové strance Mésta
Adamova, a to na adrese www.adamov.cz.

CL3
Pfijimani Zadosti o informace

3.1. Pisemné zadosti o poskytnuti informace jsou pfijimany na podatelné M&U. Ustni zadost o
informaci mize ptijmout kterykoliv pracovnik. Neni-li K vyfizeni tstni zadosti kompetentni, mize
zadatele odkazat na jiného pracovnika, v jehoz plsobnosti je problematika, které se zadost o
informaci dotyka (dale jen ptislusny pracovnik).

3.2. Neni-li zadateli na ustn€¢ podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
ustné poskytnutou informaci na Ustn€ podanou Zadost za dostacujici, je tfeba, aby podal Zadost o
poskytnuti informace pisemné.



Cl 4
Omezeni prava na informace

4.1. Podle tohoto vnitiniho predpisu nebudou poskytnuty informace, na néz se vztahuje zvlastni
uprava. Tyka se to predevsim evidence obyvatel, matriky, voli¢skych seznamli apod. Neposkytuji
se také ty informace, které jsou oznaceny jako utajovana informace, obchodni tajemstvi a informace
o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem. Informace, které se tykaji
osobnosti, projevil osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje, povinny subjekt
poskytne jen v souladu s pravnimi piedpisy, upravujicimi jejich ochranu (napt. obcansky zakonik a
zakon ¢. 101/2000 Sb., v platném znéni).

4.2. Déle se neposkytuji informace, které jsou uvedeny v § 11 zakona, a to véetné informaci, které
se vztahuji vyluéné k vnitinim pokynim a personalnim ptedpisim M¢U. Povinnost poskytovat
informace se rovnéz netyka dotazli na ndzory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

4.3. Pracovniky M&U mohou byt poskytnuty zakladni osobni udaje o osobg, které Mésto Adamov
poskytlo vefejné prosttedky. Tyto udaje se poskytuji v rozsahu: jméno, ptijmeni, rok narozeni,
obec, kde ma prijemce trvaly pobyt, vySe, ucel a podminky poskytnutych vetejnych prostiedki.

4.4. Nemohou byt poskytnuty zakladni osobni tdaje o pfijemcich vefejnych prosttedkt podle
zékonl v oblasti socialni, poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti,
statni podpory stavebniho spofeni a statni pomoci pii obnove Gzemi.

CL5

Vyfrizovani Zadosti
5.1. Ustni Zadosti:

Ustné a telefonicky podané Zadosti vyfizuji voleni zastupci, vedouci zaméstnanci i ostatni
pracovnici a to Vramci své pusobnosti dané Organiza¢nim fddem méstského uradu v Adamové.
Pracovnici vyhovi Gstnim zadostem o poskytnuti informaci, které jsou v mezich zakona a pokud
jsou schopni v dob¢é vzneseni ustni zadosti odpovédné pozadovanou informaci sdélit s tim, Ze je
ustni odpovéd’ pro tazatele dostacujici. Pokud Zadost smétuje k poskytnuti informace jiz zvetfejnéné,
mohou byt misto poskytnuti této informace sdéleny Zzadateli udaje, umoznujici jeji vyhledani a
ziskani. Trva-li v8ak Zadatel nadale na piimém poskytnuti zvefejnéné informace, je pfislusny
pracovnik povinen tuto informaci poskytnout.

5.2. Pisemné zadosti:

5.2.1. Pisemné zadosti o poskytnuti informace l1ze podat pftimo na podateln€¢ nebo elektronicky
prostiednictvim elektronické podatelny na adresu: posta@adamov.cz. Zadost je podana dnem, kdy
ji obdrzel M&U. Pisemné podané zadosti (stejné tak i Zadosti podané prostiednictvim faxu, e-
mailem ¢&i prostfednictvim datovych schranek) jsou evidovany na podatelné M&U. Pisemné zadosti
podané mimo podatelnu ( tj. pfimo na odborech, na sluzebné méstské policie, do rukou volenych
funkcionaiti, apod,) musi byt neprodlené pfeddny na podatelnu k zaevidovani a po piidéleni
ptislusného evidencniho ¢isla jsou pracovnikem podatelny opét neprodlené pfedany k vytizeni
ptislusnému pracovnikovi.

5.2.2. Ze zadosti musi byt zfejmé, komu je urcena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pifijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté¢ a adresu pro
dorucovani, 1i8i-1i se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev,
identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa. Neobsahuje-li zaddost tyto nalezitosti a adresu pro
dorucovani, neni zZadosti ve smyslu tohoto zdkona.

5.2.3. Brani-li nedostatek Udaji o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci podle tohoto
zakona, vyzve prislusny pracovnik, ktery zadost vytizuje Zadatele ve lhiité do 7 dnti ode dne podani
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zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnd ode dne jejiho doruceni,
zadost odlozi.

5.2.4. Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana nebo je
formulovéna pfili§ obecné, pak vyzve ptisluSny pracovnik zadatele o poskytnuti informace ve lhité
do 7 dnti od podani zadosti, aby zadost uptesnil. Jestlize zadatel svou zadost do 30 dnt od vyzvy
neupftesni, bude zaddost o poskytnuti informace odmitnuta .

5.2.5. Postup pfi vyfizovani pisemnych zadosti je nasledujici:

e 7adost se odlozi, a to v pfipade€, ze nebude ziejmé, kdo ji ¢ini a komu je urcena. V piipade,
ze se pozadované informace nevztahuji k ptisobnosti MéU, zadost se také odlozi, ale s tim,
ze se tato skutecnost do 7 dnti od doruceni sd¢li pisemné zadateli.

e pozadovana informace se poskytne ve lhiité nejpozdéji do 15 dnti od pfijeti podani nebo od
upfesnéni zadosti, a to pisemn¢, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit si kopii
listinnou nebo na pamét'ovych médiich. Je-1i zapotiebi licence podle § 14a, zdkona piedlozi
v této 1hité zadateli konecnou licen¢ni nabidku.

e pii poskytovani pisemné informace potidi pfislusny pracovnik struény zaznam, ve kterém
se uvede datum ptijeti zadosti, Cislo jednaci, zptisob vytizeni zadosti a dal$i informace, které
uzna zameéstnanec za vhodné. Takto pofizeny zdznam je pak zalozen do evidence na
podatelné.

e lhltu pro poskytnuti informace je moZzno ze zdvaznych divodld uvedenych v § 14 odst. 7
zakona prodlouzit, nejvyse vSak o 10 dni, pficemz zadatel musi byt o prodlouzeni a jeho
davodech prokazatelné informovan (tj. doruceni do vlastnich rukou).

5.2.6. Pred vyfizenim pisemné zadosti bude ptisluSnym pracovnikem o zplsobu vytizeni zadosti
informovan piislusny vedouci odboru.

5.2.7. VSechny pisemnosti souvisejici s pisemnou zadosti o poskytnuti informace ptislusny
pracovnik pieda v jednom vyhotoveni pracovnikovi podatelny k zaloZeni.

CL6
Hrazeni nakladu

6.1. Naklady, spojené s poskytnutim informace, jako je potizeni kopie, opatieni technickych nosicti
dat a odeslani informaci Zadateli, je povinen uhradit zadatel. V piipadé mimotadné rozsahlého
vyhledani informaci bude po zadateli pozadovana thrada navysend o tyto naklady.

6.2. VySe téchto nakladl se stanovi na zakladé zvefejnéného sazebniku thrad za poskytovani
informaci, ktery je nedilnou souc¢ésti tohoto vnitfniho pfedpisu. Uhrada nesmi piesahnout tyto
naklady a je ptijmem Mésta Adamova.

6.3. Po zadateli nebude pozadovana uhrada ndkladi za poskytnuti informace, jestlize vyse téchto
nakladii vzniklych na zéklad€ jedné zadosti neptekroci 50,-K&. Toto ustanoveni neplati v ptipadé
poskytované informace dle bodu 6.5, kterd je poskytovand na zakladé ustné podané zadosti dle
bodu 5.1.

6.4. V piipadé, ze M&U, jakozto organ povinného subjektu, bude za poskytnuti informace
poZadovat Uhradu, pfislusny pracovnik, ktery Zadost o informaci vyfizuje, pisemné oznami tuto
skutecnost spolu s vysi thrady Zadateli pfed vlastnim poskytnutim informace. V oznameni musi byt
podrobné zdiivodnéno, na zaklad€ jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vySe uhrady
povinnym subjektem vycislena. Poskytnuti informace je v tomto piipadé podminéno zaplacenim
pozadované thrady. Pokud Zadatel do 60 dnii ode dne ozndmeni vySe pozadované thrady thradu
nezaplati, ptisluSny pracovnik Zadost odloZzi.

6.5. 'V piipadé, Ze se jednd o poskytnuti informace pouze formou okamzité kopie zvetejnéné
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nebo bézné piistupné informace, podmini ptislusny pracovnik poskytnuti této informace az po plné
uhrad¢ dle poctu stran, a to na zakladé potvrzeni pies podatelnu.

6.6. Poskytnuti informace uvedené v bod¢ 6.5. je prislusSny pracovnik povinen provést
prostiednictvim kopirovaciho stroje, ktery je urcen pro kopirovani pro vefejnost a je umistén na
podatelné.

ClL7
Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

7.1. Rozhodnuti se vydava jen v pifipadé nevyhovéni zadosti, a to byt i jen ¢astecného odmitnuti
zadosti. Na fizeni o odmitnuti zddosti se podptirné pouzije zdkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v
platném znéni.

7.2. Pokud nelze pisemné Zadosti o poskytnuti informace byt 1 jen z ¢asti vyhovét, informuje o tom
ptislugny pracovnik pisemné tajemnika M&U a na zakladé jeho souhlasu vyda vedouci odboru,
ktery je nadfizeny ptislusného pracovnika (dale jen opravnénad osoba), rozhodnuti o odmitnuti
informace a to do 15 dnti od data piijeti ¢i dopInéni Zadosti o tom, zda bude informace poskytnuta
¢i nikoliv.

7.3. Rozhodnuti o neposkytnuti informace musi obsahovat presné oznateni M&U, &islo jednaci,
datum vydani rozhodnuti, oznaceni pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich ptedpisti podle
nichz bylo rozhodovéno, odiivodnéni kazdého omezeni prava na informace, pouceni o mistu, dob¢ a
formé podani opravného prostfedku, vlastnorucni podpis opravnéné osoby s uvedenim jména,
piijmeni a funkce. Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z diivoda ochrany obchodniho tajemstvi podle
Obchodniho zékoniku nebo ochrany prav tietich osob k predmétu prava autorského, musi byt v
odivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo prava k
tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li ovSem tato osoba zndma.

7.4. Rozhodnuti se podle zdkona dorucuje Zadateli do vlastnich rukou.

CL8
Odvolani

8.1. Proti rozhodnuti opravnéné osoby o odmitnuti zadosti Ize podat pisemné odvolani, a to
prostiednictvim podatelny. Pro odvolaci fizeni se pouZiji ustanoveni spravniho fadu. O odvolani
rozhoduje  Krajsky ufad Jihomoravského kraje. Tomu se také odvolani s celym spisovym
materidlem do 15 dnii od doruceni odvolani postoupi.

8.2. Krajsky tfad rozhodne do 15 dni o odvoldni. V tomto svém rozhodnuti o odvolani bud’
puvodni rozhodnuti potvrdi a odvolani zamitne, nebo rozhodne o tom, Ze informace bude
poskytnuta a v jakém rozsahu. MéU je timto pravnim nazorem vazan. Toto rozhodnuti o odvolani je
konecné a nelze se proti nému odvolat, je vSak pfezkoumatelné soudem v rdmci spravniho
soudnictvi.

CL9
Evidence pisemnych Zadosti

9.1. Evidenci zadosti zajiStuje pracovnik podatelny. Eviduji se zejména samotné pisemné Zadosti,
veskerd rozhodnd data, forma vyfizeni Zadosti, rozhodnuti o neposkytnuti informace, podéani
odvolani, rozhodnuti o odvolani, soudni rozhodnuti ve véci a ostatni dilezité podklady ve véci.
Veskera evidence za predchazejici rok pak musi byt zpracovana tim, ze pracovnik podatelny na
zaklad€ toho sestavi vyro¢ni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci. Vyro¢ni zprava pak
obsahuje pocet podanych zadosti o informace a pocet podanych odvolani proti rozhodnuti, opis
podstatnych c¢asti kazdého rozsudku soudu v téchto vécech, vysledky fizeni o sankcich za
nedodrZzovani zakona bez uvadéni osobnich tdaji a dalsi vhodné informace.
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CL 10
StiZnost na postup pri vyFizovani Zadosti o informace

10.1. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (déle jen "stiznost") mize podat Zadatel:

e ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvetejnénou informaci,

e kterému po uplynuti zdkonné lhiity nebyla poskytnuta informace nebo piedlozena konecna
licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

e kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, nebo

e ktery nesouhlasi s vysi uhrady nebo s vySi odmény za opravnéni informaci pouzit,
pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

10.2. Stiznost lze podat pisemné nebo ustng; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vytidit,
sepiSe o ni zaméstnanec pisemny zdznam.
10.3. Stiznost se podava u MéU Adamov, a to do 30 dnt ode dne:

ro~r

e doruceni sdéleni o odkazu na zvetejnénou informaci, o odloZeni zadosti, ktera se nevztahuje
k pisobnosti MEU, nebo o vysi pozadované tthrady nakladi

e uplynuti 15 denni lhiity pro poskytnuti informace nebo fadn¢ oznamené prodlouzené lhuty.
10.4. O stiznosti rozhoduje Krajsky ufad Jihomoravského kraje.

10.5. M&U Adamov piedlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu podle
bodu 10.4. do 7 dnii ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ihaté stiznosti sam zcela nevyhovi
tim, zZe poskytne pozadovanou informaci nebo kone¢nou licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

10.6. Nadiizeny organ pti rozhodovani o stiznosti prezkouma postup M&U a rozhodne o stiznosti do
15 dnit ode dne, kdy mu byla predlozena tak, Ze:

a) postup M&U potvrdi,

b) ptikaze M&U, aby ve stanovené lhité, ktera nesmi byt deldi nez 15 dnil ode dne dorudeni
rozhodnuti nadfizené¢ho organu, zadost vyridil, pfipadné piedlozil zadateli kone¢nou licencni
nabidku, nebo

¢) usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti;
tento postup nelze pouzit vi¢i organim tzemnich samospravnych celk pfi vykonu samostatné
pusobnosti.

10. 7. Pokud nadiizeny organ pii rozhodovani o stiznosti piezkoumava postup M&U ve véci ulozené
uhrady nékladi, rozhodne tak, Ze:

a) vysi uhrady nebo odmény potvrdi,

b) vysi thrady nebo odmény snizi; tento postup nelze pouzit vi¢i orgdniim wzemnich
samospravnych celkll pfi vykonu samostatné puisobnosti, nebo

¢) povinnému subjektu piikaze, aby ve stanovené lhité, kterd nesmi byt del§i nez 15 dnil ode dne
doruceni rozhodnuti nadfizeného organu, zjednal ndpravu, jde-li o Uhradu nebo odménu za
poskytnuti informace izemnim samospravnym celkem v samostatné plisobnosti.

10. 8. Rozhodnuti podle odstavcli se oznamuje Zadateli a M&U. Proti rozhodnuti se nelze odvolat.

CL 11
Zavéreéna ustanoveni

11.1. Tento vnitini pfedpis se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci podle zakona
¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, v platném znéni.



11.2. Za kontrolu dodrZovani zakona a tohoto vnitiniho piedpisu odpovidaji vedouci odbort M&U a
pracovnik podatelny.

11.3. Nedilnou soucasti tohoto vnitiniho ptredpisu je ptiloha ¢. 1 Sazebnik thrad nakladi spojenych
S poskytovanim informaci.

11.4. Tento vnitini pifedpis nahrazuje vnitini predpis ¢. 19/2000 Pravidla pro zajisténi pfistupu
k informacim.

11.5. Vnitini predpis ¢. 10/2011 byl schvalen Radou mésta Adamova dne 7.12.2011 na jeji 27.
schiizi a nabyva ucinnosti dnem 1.1.2012

Jiti Némec Bc. Roman Pilat, MBA
mistostarosta starosta

Priloha ¢. 1 vnitfniho predpisu ¢. 10/2011

Sazebnik ihrad nakladi spojenych s
poskytovanim informaci
platny od 1.1.2012 do 31.12.2012

1. hodinova sazba prace:
pi'i mimofadné rozsahlém vyhledavani informace (véetné odvodu a rezie) 150,- K¢

2. kopirovani textii:
1 kopie A4 jednostranna ............... 1,- K¢
1 kopie A4 oboustranna ................ 2,- K¢

3. kopirovani mapovych podkladii: podil ceny dodavatele

4. poskytnuti textovych dat na disketé nebo CD: dle aktualni pofizovaci ceny zakoupeného
nosice nebo na nosi¢ poskytnuty pfimo zadatelem

5. odeslani poStou: 10,- K¢ balné + aktualni poStovné

Platnost sazebniku : od 1.1.2012 do 31.12.2012



